	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2016 – 2017

Tuần 11: (Từ ngày 14/11 đến 20/11/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

14/11
	S
	- 8h, Chào cờ: Giao lưu văn nghệ, vẽ tranh chào mừng Ngày NGVN 20/11
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h tham gia tập huấn thông tư 22 về đánh giá HS TH tại trường TH Gia Thụy (cả ngày)
	Đ/c Hương, Hằng
Đ/c Hồng dạy thay lớp 4C
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 10h30, Đ/c Hạnh hoàn thiện DS giáo viên hưu
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 11h, Họp giao ban BGH
	
	
	

	
	C
	- 14h tham gia tập huấn thông tư 22 về đánh giá HS TH tại trường TH Gia Thụy 
	Đ/c Hương, Hằng
Đ/c Hồng dạy thay lớp 4C
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Chấm tranh của các lớp
	Đ/c Huyền, Hạnh
	Đ/c Hương
	

	Ba

15/11
	S
	- 8h, Chuyên đề VNEN Địa lý lớp 4 tại TH Thượng Thanh
	Đ/c Hương, Phượng
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tiết 3: Đ/c Dung thi GVDG (lớp 5C)
	BGH, Đ/c Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h30, các cá nhân đăng ký tên đề tài SKKN về BGH
	GV, NV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Chấm chéo bài KTĐK giữa kỳ 1, khối 4,5
	GV khối 4, 5
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- 13h 30, Họp Liên tịch chuẩn bị 20/11
	Ban liên tịch
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Các đ/c BGK tập hợp phiếu chấm điểm GVG về BGH
	BGK Hội thi GVG
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Bộ phận văn phòng hoàn thiện giấy mời
	Tổ VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 17h, Họp Ban đại diện PHHS nhà trường
	BGH, Ban PH nhà trường
	Đ/c Chung
	

	Tư

16/11
	S
	- 8h30’ tham dự lễ kỷ  niệm 34 năm ngày nhà giáo VN tại khu LCQ 
	Đ/c Chung, Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp các lớp
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Triển khai giấy mời
	Đ/c hạnh, Nguyệt, ...
	Đ/c Hạnh
	

	
	
	- KT đánh giá phong trào VSCĐ của các lớp
	BGH, khối trưởng
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 17h triển khai tập huấn thông tư 22 cho CBGV trong trường
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KTNB: Kiểm tra công tác quản lý,  sử dụng thiết bị , Đ DDH 
	Đ/c Huyền TV
	Đ/c Hương
	

	Năm

17/11
	S
	- 8h 30, VP giao nhận công văn tại PGD 
	Đ/c Hương vp,Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra vở khối 3
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KTNB: Kiểm tra công tác Đội
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Chuẩn bị CSVC tổ chức Lễ KN Ngày NGVN 20/11
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra vở khối 4,5
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 15 h45 - 16h30: Tổ chức Hội vui học tốt tại các lớp
	GVCN
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Chuẩn bị phần thưởng, khánh tiết ...
	Tổ VP
	Đ/c Hương
	

	Sáu 18/11
	S
	- 8h - 9h 30,  Lễ kỷ  niệm 34 năm ngày nhà giáo VN
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Gặp gỡ trò chuyện với GV hưu
	Toàn trường
	Đ/c Hạnh
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH, nhân viên
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h, Toàn trường lao động VS
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Bẩy 19/11
	
	Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần

	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	CN 20/11
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


	* KTNB: 
- Kiểm tra việc quản lý, sử dụng thiết bị , Đ DDH (đ/c Hương)
- Kiểm tra công tác Đội (Đ/c Chung)
	* Nộp báo cáo: 

- Báo cáo ATTP và VMĐT (20/11)

- Nộp danh sách đăng ký SKKN năm học 2016 – 2017 (17/11)


* Ghi chú

- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
- Thứ hai ngày 7/11 mở Toán TV vòng 7; GVCN đôn đốc HS dự thi

- Thứ sáu hàng tuần CB, GV, NV và HS lao động, VS trường lớp; 

